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Kisaltmalar

ASEGEM Acibadem Universitesi Siirekli Egitim ve Gelisim Merkezi
EPOF Egitim Programi Oneri Formu
iSKUR Tirkiye is Kurumu
MF Mali Form
STK Sivil Toplum Kurulusu
Tanimlar

Basari Belgesi:

ASEGEM tarafindan yiritlilen en az 60 saat olarak planlanmis sertifika
egitimlerine en az %70 katilarak devam zorunluluguna uyup, 6ngorilen
basari degerlendirme sistemi uyarinca 70 ve (izeri puan alarak basarili olan
katihmcilara verilen belge.

Egitim Koordinatérii:

ASEGEM’e egitim programi oneren ve ilgili programin ylritilmesi igin
gerekli koordinasyonu saglayan kisi

Egitim Programi:

ASEGEM tarafindan ilgili akademik standartlar ile yliksek 6gretim kalitesi
gozetilerek yiritilen kurs, seminer, sertifika egitimleri ve benzeri egitim
faaliyetleri ile etkinlikler

Egitmen:

ASEGEM tarafindan yirutilen egitim programinda egitim veren kisi

Katilim Belgesi:

ASEGEM tarafindan yirutilen sertifika egitimlerinde devam zorunlulugunu
yerine getirdigi halde basari belgesi almaya hak kazanamayan katilimcilar ile
diger egitim programlarinda devam zorunlulugunu vyerine getiren
katihmcilara verilen belge

Katilimcr:

ASEGEM tarafindan ydritilen egitim programina egitim almak amaciyla
kayit olan kisi

Merkez Danisma Kurulu:

Merkezin faaliyetleri ile ilgili olarak degerlendirmede bulunan ve istisari
nitelikte goérus bildiren, Merkezin faaliyetleri ile ilgili alanlarda bilgi ve
deneyime sahip Universite &gretim elemanlari veya istekleri halinde
Merkezin ¢alisma alanlarina katkida bulunabilecek kamu ve 6zel kurum ve
kuruluslardaki kisiler arasindan, Merkez Yonetim Kurulunca belirlenen,
yonetmelikte tanimlanmis, Merkez Midurd’niin ¢agrisiyla toplanan azami
sekiz kisilk kurul

Merkez Mudurii:

Universitede gérevli 6gretim (yeleri arasindan Rektdr tarafindan
gorevlendirilen, Merkezin amaclari dogrultusundaki calismalarin dizenli bir
sekilde ydritilmesinden, Merkezin bitin etkinliklerinin  gézetim ve
denetiminin yapilmasindan ve sonuglarinin alinmasindan sorumlu,
Yénetmelikte tanimlanan Acibadem Universitesi Siirekli Egitim ve Gelisim
Merkezi Muduri

Merkez Yonetim Kurulu:

Merkez Miidiiriiniin Universitede gorevli 6gretim elemanlari arasindan
dnerdigi ve Rektér tarafindan gorevlendirilen, akademik bir organ olup
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Merkezin surekli egitim programlarinin planlanmasi, isbirligi ve is bolumi
cercevesinde faaliyetlerin nasil gergeklestirilebilecegine iliskin esaslar
kararlastiran, yonetmelikte tanimlanmis, Merkez Miduru bagkanhginda
toplanan dort kisilik kurul

Sertifika Egitimi:

ASEGEM tarafindan yiritilen egitim programlarindan, “sertifika egitimi”
niteligi program sartnamesinde ve duyurusunda belirtilen, en az 60 saatlik
icerigi haiz ve en az %70 devam zorunlulugunu yerine getirip éngoriilen
basari degerlendirme sistemi uyarinca 70 ve (izeri puan alarak basarili olan
katimcilarin bagari belgesi almaya hak kazandigi egitim.

Yonetmelik:

4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 7 nci
maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinin (2) numarali alt bendi ile 14 Gnci
maddesine dayanilarak hazirlanmis ve Acibadem Universitesi Stirekli Egitim
ve Gelisim Merkezinin faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim
organlarinin goérevlerine ve calisma sekline iliskin hikimleri kapsayan
28/10/2008 tarih ve 27038 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmis Acibadem
Universitesi Siirekli Egitim ve Gelisim Merkezi Yénetmeligi
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1. EGITIM PROGRAMINA iLISKIN ESASLAR

Yapilan planlamalar ve gelen diger talepler dogrultusunda onaylanan egitimler, asagidaki basliklara
gore siniflandiriimaktadir:

o Akademik Gelisim Programlari

e Saglikh ve Mutlu Yasam Programlari
Spor Yonetimi Programlari
Yoénetim Okulu

Dil Okulu

Asclilik Okulu

e Herkes igin Bilim Akademisi

o Toplantilar

Ayrica talep dogrultusunda firmalara Yonelik “Danismanlik” hizmeti de saglanmaktadir.

1.1.Egitim Alanlarinin/Konularinin Belirlenmesi
ASEGEM’de egitim alanlarinin ve konularinin belirlenmesi; akademisyen/egitici tarafindan bir egitim
konusu dnerilmesi/egitim verme Onerisi; potansiyel katilimcilardan gelecek egitim talebi ve bir baska
kurum/kurulus tarafindan gelebilecek isbirligi dnerilerinin degerlendirilmesiyle yapilir.

ASEGEM'’de yiiritllecek egitimlere yonelik 6neriler:

e ASEGEM Danigma Kurulu

e ASEGEM Yonetim Kurulu

e Acibadem Universitesi 6gretim gorevlileri
e Acibadem istirakleri calisanlari / uzmanlari
e Kamu kurumlari

e Ozel kuruluglar

e Uluslararasi kuruluslar

e  Sivil Toplum Kuruluslar

e Ulusal ve uluslararasi diger Universiteler

e Bagimsiz egiticiler/uzmanlar

gibi farkli kaynaklardan gelebilir.

Bu gibi 6neriler ASEGEM’in web sitesinde goriinen iletisim kanallarindan (telefon veya e-posta) veya
ylizylize yapilabilecegi gibi, ASEGEM web sitesi lizerinden, buraya yerlestirilmis “Egitim Programi Oneri
Formu” (EK-1) doldurularak elektronik ortamda da yapilabilir.

Bunlara ilave olarak; resmi kurumlarin sertifikal egitimleri ile ASEGEM tarafindan yiritilen ¢alisma ve
arastirmalarin (talep belirlemeye veya egitim destek verebilecek olasi kisi ve gruplari belirlemeye
yonelik anket ¢alismalari gibi) sonuglarina gére belirlenen konularda da ASEGEM tarafindan egitimler
Onerilir.

Yukarida belirtilen her tiirli kanaldan gelebilecek ve egiticilerin de 6neri sahibi tarafindan belirlendigi,
ASEGEM kimligi altinda yapilmasi hedeflenen egitimler icin, 6neri sahibi tarafindan Egitim Programi

Oneri Formu’nun doldurulmasi esastir. Bu tiir egitimlerde, birden fazla egitici olmasi durumunda, &neri
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sahibi tarafindan mutlaka bir Egitim Koordinatori belirlenecek ve formda belirtilecektir. Belirlenen bu
kisi ASEGEM tarafindan sz konusu egitim faaliyetine iliskin tiim ¢alismalarda muhatab kabul
edilecektir.

Egitimlerin; kismen veya tamamen ASEGEM tarafindan belirlenecek egiticiler ve yontem ile yapilmasi
seklindeki egitim onerileri, yapilacak gérismeler sonucunda netlestirildikten sonra, 6neri sahibi ve
ASEGEM isbirligi ile Egitim Programi Oneri Formu doldurulacaktir.

Acibadem Universitesi altyapisini kullanarak seminer, konferans veya kongre gibi etkinlikler
diizenlenmek istenmesi durumunda durum Merkez Midiri tarafindan Acibadem Universitesi
yetkilileri ile gorusildikten sonra organizasyon isbirligi; etkinligin 6zelligine gére ya ASEGEM
tarafindan Ustlenilir veya talepte bulunan taraf Acibadem Universitesi ilgili birimlerine yénlendirilir.

Egitim oOnerileri, “ASEGEM Egitim Programi Oneri Dosyasi” hazirlanip, ASEGEM’e iletildikten sonra
degerlendirmeye alinir.

ASEGEM Egitim Programi Oneri Dosyasi’nda;
a) ASEGEM Egitim Programi Oneri Formu,

b) Egitimin giin,saat,konu, egitmen bilgilerini kapsayan detayli egitim icerigi,
) Egitmenlerin 6zgecmiseri
bulunur.

Egitim Programi Oneri Formu’nda, agilmasi 6nerilen egitimin;

a) Egitim programi bashgi,

b) Egitim programi kisa agiklamasi,

c) Egitimi 6neren kurum/kurulus/kisi bilgileri,

d) Program yur(ticusi ve egiticilerin bilgileri,

e) Egitim programinin amaci,

f)  Ogrenim hedef(ler)i,

g) Katihm 6n kosulu (var ise),

h) Egitim programinin igerigi,

i) Onerilen katilimci sayisi,

j)  Hedef kitlesi ve bu kitleye ulasim yontemleri,

k) Egitim yontemi (yiz ylze,uygulamali vb.),

I)  Egitim Programinin siiresi (toplam giin ve saat bilgilsi)

m) Egitim mekani 6zellikleri,

n) Online egitim ise kullanilan program,

o) Egitim programinin 6n goriilen baslama tarihi (ay ve yil olarak),
p) Egitimin yapilacag yer,

q) Ek hizmet ihtiyaci,

r) Egitim 6ncesi katilimcilarin yapacagi ¢alisma (var ise),

s) Egitim sirasinda katilimcilara dagitilacak dokiiman var mi (evet/hayir),
t) Egitim programi sonunda verilecek belge turi (Katilim/Basari),
u) Olgme Degerlendirme Yéntem(ler)i (var ise),

v) Egitim oncesi katiimcilara 6nerilen kaynaklar (var ise),

w) Var ise benzer egitim programlarinin lcretleri,

X) Bu egitim programi icin katilim Ucreti 6neriniz (KDV dahil).
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Egitimin yapilip yapilamayacagi konusunda ana kaynak olacak bu belge; egitimin iceriginin yeterligi ve
egitmenlerin belirtilen egitimleri vermeye yetkinlikleri bakimindan ilgili kisi/birim tarafindan
degerlendirilir, olumlu sonug¢ ¢ikmasi durumunda son onay olarak Universite Yénetimin’nin onayina
sunulur. Tim olumlu sonuglar sonrasi maliyet ve fiyatlandirma calismalarina baslanir. Egiticilerden
kaynaklanacak maliyetler konusu, egitimin degerlendirme sonucunda maliyet calismasi asamasina
gecilme karari ¢ikmasi durumunda, taraflarla ayrica gorisilecektir.

ASEGEM tarafindan gelistirilen ya da Acibadem Universitesi 6gretim goérevlileri tarafindan énerilen ve
fakilte isbirligi ile gerceklesecek programlar “ASEGEM Programi”, Universite disindan kisi ya da
kurumlarla isbirligi icinde yapilan programlar “ASEGEM Onayli Program” olarak sinifandirilir ve bu bilgi
program sonunda verilecek belgeye islenir.

1.2.Egitim I¢erik Calismalar1 ve Degerlendirme
ASEGEM’e ulasan ASEGEM Egitim Programi Oneri Dosyasi; ilgili akademik standartlar ve yiiksek
ogretim kalitesinin saglanmasi hedefi gozetilerek degerlendirilir. ASEGEM, onerilen egitimlerin
acilmasinin saglanmasi amaciyla, 6neri dosyasinda sunulan hususlardan herhangi birinde degisiklik
yapilmasini isteyebilir.

ilgili 6neri dosyalari kabul, degisikliklerle kabul ya da reddedilir. Reddedilen éneri dosyalari icin 6neri
sahibine gerekgeli bilgilendirme yapilir.

ASEGEM Egitim Programi Oneri Dosyalarindan, ASEGEM tarafindan kabul veya degisikliklerle kabul
edilenler igin, fiyatlandirmaya esas teskil edecek maliyet ¢alismasi asamasina gecilme karari alinir.

1.3.Maliyet Calismasi ve Fiyatlandirma
Etkinligin ASEGEM’in Acibadem Universitesi Kerem Aydinlar Yerleskesi icindeki egitim tesislerinde
yapilacak olmasi durumunda; Egitim Programi Oneri Formu esas alinarak; ikram ve yemek talepleri,
kirtasiye giderleri, egitici ticretleri ve formda yer alabilecek diger unsurlar dikkate alinarak bir maliyet
¢alismasi yapilir.

Bu ¢alismada ikram ve yemek taleplerine yonelik maliyetler, yerleske igerisinde bu tir hizmetleri
saglamakla yukamli kurulusla isbirligi icinde hazirlanmis birim fiyat tablolari kullanilarak Katma Deger
Vergisi olmaksizin hesaplamaya dahil edilir.

Egitici Ucretleri; Acibadem Universitesi Ogretim Gorevlileri ve Acibadem istiraklerinde gorevli kisiler
icin Mali isler ile isbirligi icinde olusturulmus Ucret tablolar kullanilarak saat bazinda briit olarak
hesaplanarak maliyet calismasina aktarilir. Bu gruba girmeyen egiticiler icin icretler; Mali isler ile
isbirligi icinde olusturulmus Gcret tablolari ve kriterlerler kullanilarak yine brit olarak hesaplanir.

Kirtasiye ve Egitim Programi Oneri Formu’nda belirtilmis ve ASEGEM tarafindan temin edilmesi
gerekecek diger malzemeler icin ASEGEM tarafindan belirlenmis olan veya malzemenin 6zelligine gére
piyasa arastirmasina bagh olarak belirlenecek fiyatlar Katma Deger Vergisi olmaksizin hesaplamaya
dahil edilir.

Egitimin Acibadem Universitesi Kerem Aydinlar Yerleskesi disinda diizenlenecek olmasi durumunda
konaklama, seyahat ve ulasim giderleri, ikram ve yemek giderleri, derslik kirasi ve diger maliyet
kalemleri piyasa arastirmasi ile belirlenir.
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Maliyet calismasi sonucunda, katilimci basina birim maliyetler dikkate alinarak bir 6n katihm {creti
belirlenir. Varsa; piyasa arastirmasi yapilarak baska kurum/kuruluslar tarafindan yapilmis benzer
egitimlerin katilim Gcretleri incelenir. Bu galismalarin sonuglari, egitimin hedef kitlesi de dikkate
alinarak degerlendirilir ve uygulanacak katilim tcretine karar verilir.

1.4.Egitimin Programa Eklenmesi
Maliyet ve fiyatlandirma calismalarinin sonuglari, egitime ait Egitim Programi Oneri Formu’nun son
hali, dersliklerin uygunluk durumu birlikte ele alinarak egitimin programa dahil edilmesi yontinde karar
asamasina gelinir.

Egitim Onerisini yapan kisi, kurum, kurulus veya egitim koordinatoérd ile temasa gegilerek egitimin yeri,
zamani ve katilim Gcreti konusunda bilgi verilir, mutabakat saglanir.

1.5.Protokol ve Sozlesme
Eger gerekiyorsa; bu asamada egitim 6nerisinin sahibi kisi, kurum veya kuruluslarla protokol ve/veya
sozlesme (EK-2 / EK-3) imzalanir.

Gizlilik iceren konularin bulunmasi durumunda ayrica bir “Gizlilik S6zlesmesi” (EK 4) imza altina alinir.
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2. EGITiMIN DUYURULMASI

Egitimle ilgili gerekli tim veriler temin edildikten ve ASEGEM’de yapilacak en yakin tarihli esglidiim
toplantisinda s6z konusu egitimin egitim programina alinmasi karari verildikten sonra; egitimin
duyurulmasi siirecine girilir. Duyuru yapilabilmesi igin eksiksiz doldurulmus “Egitim Programi Oneri
Formu”ndan alinacak bilgiler ile maliyet calismasinin sonucunda ortaya cikan ve (zerinde
degerlendirme yapilarak karar verilmis katihm Ucretinin, egitim tarihinin, egitim mekaninin yerinin
(adres) yer aldigi egitim icerigi detayl bilgileri ASEGEM web sayfasina yerlestirilmek tzere Kurumsal
iletisim Birimine iletilir. Web igin iletilmesi gereken temel bilgiler sunlardir:

e Egitimin Adi

e Egitimin Tarihi

o Egitici(ler)

e Egitim Koordinatori

e Egitimin Amaci

e Katilimci Sayisi

Hedef Kitle

Katilim On Kosulu (var ise)
Egitim Siiresi, icerigi ve Takvimi
Degerlendirme Yontemi (var ise)
e Verilecek Belge

e Katilim Ucreti

2.1.Gorsellerin Hazirlanmasi
Her bir egitim icin ASEGEM tarafindan Universite kurumsal kimligi cercevesinde ve egitim
dinamiklerine gore sosyal medya ve e-posta gonderimi formatlarina uygun gorsel veya dijital icerikler
hazirlanir.

Duyurular egitimin baslayacagi tarihten en az 1 ay dnce yapilir. Bu siiregte sosyal medya dahil tiim
duyuru siiregleri ASEGEM tarafindan yuratilir. Kurumsal iletisim birimi isbirligi icerisinde ASEGEM web
sitesine yonelik islemler asagida aciklanmistir.

2.1.1. ASEGEM Web Sitesi ve Egitim Programi Duyurusu ile ilgili Hususlar
Kurumsal iletisim Birimi ile gerekli koordinasyon saglanarak acilmasi planlanan egitimlerin
www.acibadem.edu.tr/tr-tr/merkezler/asegem web adresinde ilgili egitim konusu sekmesinde yer

almasi saglanir. ilgili egitim konusu altinda egitim bashg Uzerine tiklandiginda egitim icerigine
ulasilmahidir.

Ayrica ASEGEM web sayfasi banner alaninda da lzerine tiklandiginda ilgili sayfaya ulasilacak sekilde
program duyurulari paylasilacaktir.

2.1.2. Diger Duyuru Kanallan ile ilgili Hususlar
ASEGEM koordinasyonu (izerinden Kurumsal iletisim Birimi ile Aday iliskileri ve Tanitim Birimi

isbirliginde ylratllecek olan bu faaliyet, gorsellerin ilgili mecralarada duyurulmasi ve yayimlanmasi
sirecini kapsar.
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e Acibadem Universitesi Web Sitesi-Banner Alani (https://www.acibadem.edu.tr): Bu alanda
yayinlanacak gorseller igin, tiklandiginda baglanacagi ASEGEM web sayfasindaki ilgili alan
tanimlanarak Kurumsal iletisim Birimi’ne iletilmelidir.

e Acibadem Universitesi Dijital Ekranlari : Kurumsal iletisim Birimi is birligi ile ASEGEM duyurulari
bu ekranlarda yayinlanacaktir.

Diger duyuru kanallarinda (sosyal medya — Linkedin, facebook, twitter, instagram vb.) yapilacak
duyurular ASEGEM tarafindan ASEGEM’e ait hesaplar kullanilarak yapilacaktir. Acibadem Universitesi
hesaplari icin Kurumsal iletisim Birimi’nden destek alinacaktir.

Kurumsal iletisim Birimi, egitim programi duyurularini ayrica Acibadem Saglik Grubu personeline

I”

yonelik “e-mail” servisi Gzerinden dagitacaktir.

ASEGEM ise; kendi blinyesinde ilgili yasal mevzuata uygun olarak tutacagi/olusturacagl “e-mail”
gruplarina (daha once egitimlere katilmis/ilgilenmis kisiler, kamu ve 6zel hastanelerde ilgili birimler,
STK’lari, kamu ve 6zel kurum ve kuruluslar, vb.) egitim duyurularini yapacaktir. Ayrica ASEGEM
gerektiginde Universite datalarina gonderim yapabilecektir.

2.2.Kayit islemleri
ASEGEM tarafindan acgilacagl duyurulan egitim programlarina kayit icin, ASEGEM web sitesinde
(http://www.acibadem.edu.tr/merkezler/asegem) her egitimin icinde yer alan On Basvuru Formu (EK-

5) katihmci tarafindan doldurularak “Génder” tusuna basilir. Bu sekilde 6n basvuru yapilmis olunur.
Egitimin acilmasina yeterli sayl olustugunda basvuruda bulunanlar, ASEGEM calisanlar tarafindan
o0deme tarihleri ve yontemleri hakkinda daha detayli bilgi verilmek Uzere geri aranir. Kesin kayit
yaptirmak isteyenlere “Odeme Bilgileri” ve “Kesin Kayit Formu” (EK-6) iletilir. On Bagvuru Formu’nu
doldurdugu halde 6demesini yapmayanlar ve Kesin Kayit Formu’nu doldurmayanlar kayit yaptirmis
sayllmazlar.

Kesin Kayit Formu iginde "Kayit icin basvurdugum programin kosullarinin bilgim déhilinde oldugunu
kabul ve beyan ederim." ibaresini iceren bir kutu yer alacak olup, bu kutu isaretlenmedigi durumda
basvuru islemi tamamlanmayacaktir.

Kayit islemlerini tamamlayan katilimcilar sadece ASEGEM tarafindan yiritilen ilgili egitim programi
kapsaminda kendilerine taninan haklari kullanabilir, Aclbadem Universitesi égrencilerine taninan
haklardan yararlanamazlar.

2.3.Katilm Ucreti Odemeleri

ASEGEM tarafindan agilan egitim programlarina katilim igcin ddemeler; havale veya EFT, Internet
lzerinden ASEGEM icin olusturulmus lyzico 6deme portalindan kredi karti ile tahsil edilebilir.

2.3.1. Banka Transferi
Havale veya EFT ile yapilacak demeler icin gerekli banka bilgileri web sitesindeki “Odeme Yéntemleri”
alaninda verilmistir. Odeme sirasinda tahakkuk edebilecek herhangi bir masraf (havale iicreti gibi)
katilimcr tarafindan ayrica 6denecektir. Eksik yapilan 6demeler “6deme yapilmamis” sayilacaktir.
Havale yapilirken hangi egitim icin 6deme yapildigl dekontta belirtilmis olmalidir.
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2.3.2. Kredi Karti
Kredi karti ile yapilacak 6demeler lyzico tarafindan gelistirilen ASEGEM 6deme portali Gzerinden
gerceklesecektir. Odemeler tek cekim (pesin) yapilabilecegi gibi, anlasmali bankalarin kredi kartlari
Uzerinden taksitli de yapilabilecektir. Taksitlendirmede dogabilecek ek maliyetler katilimciya
yansitilacaktir.

2.4.Indirimler
Egitim Ucreti; egitim duyurularinda belirtilmis olan {crettir. Ancak, Actbadem Universitesi mensuplari,
ogrencileri ve mezunlari, Acibadem Saglik Grubu calisanlari bu egitimlerden %10 tutarinda indirim ile
faydalanabilirler. Ayni kurumdan en az 3 kisinin kayit yaptiracak olmasi durumunda, s6z konusu
kurumdan tiim katilacaklara (basvurunun kurumsal olmasi sartiyla) %20 indirim uygulanir.

2.5.Kayit Listesinin Kesinlestirilmesi
Kredi kartiyla gerceklesen 6demeler ASEGEM tarafindan kayit altina alinmistir. Havale veya EFT yoluyla
yapilan ddemelerin tespiti icin her giin sonunda Mali isler’den buna yénelik bir dékiim alinacaktir.
Katilmci sayilari toplanarak egitimin baslamasina 48 saat kala egitimin baslayip baslamayacagi kararinin
verilmesi icin Merkez Mudiirii’niin bilgisine sunulacaktir.

Egitimin yapilmasina karar verilmesi durumunda 24 saat 6ncesinden katilimcilara e-mail veya telefon
yoluyla egitimin baslayacagi duyurusu yapilacaktir. Yer-zaman-egitmen-program degisiklikleri varsa
bunlar katilimcilara e-posta yoluyla egitimin baslamasindan 24 saat dnce iletilecektir.

2.6.Basvuru icin Gerekli Belgeler
Egitime katilim icin 6nkosulun olmasi durumunda; kesin kayit yaptiracak kisilerin; 6n basvuru ve
6demenin yapilmasinin yani sira istenen tiim belgeleri, asegem@acibadem.edu.tr adresi lizerinden ya

da sahsen Sirekli Egitim Merkezi’'ne ulastirmalari gerekmektedir.

2.7.Egitimin Baslatilma veya iptal Karar
Yeterli sayida katilimin olmamasi durumunda egitimin iptali yoninde karar alinir. “Yeterli” katilimcidan
kasit egitim maliyetlerini karsilamaya yetmeyecek sayida katilimcidir. Bu esik deger, maliyetlendirme
ve katilim {creti belirleme calismalari yapilirken saptanmistir. Hedeflenen katilimci sayisina
ulasamayan ancak “Yeterli” katilimciya ulasan egitimler igin ayrica “devam” ya da “iptal” karari alinir.

2.8.Katilim Ucretlerinin Iadesi
iptaline karar verilen programlar igin yatirilmis kayit Gcretleri ilgili katihmcilara 6deme yaptiklari
kanallar Gzerinden 10 gin icinde iade edilir ve iade edildigi bilgisi kisi veya kuruma e-posta yoluyla
iletilir.

ASEGEM tarafindan iptal edilmemis egitim programlarina, lcretini 6dedigi halde katilmayanlarin
odedikleri ticret iade edilmez.

Egitimi kisilerin iptal etmesi durumunda (cret iadesi yapilmaz, ancak katilimci isterse ASEGEM’in
mevcut veya olusturulacak egitim programinda yer alan baska bir egitimde kullaniimak {izere avans
olarak kabul edilir. Kurumsal olarak yapilan katilimlarda (en az 3 kisi) egitime 7 giinden az kalan
dénemde yapilan iptallerde kurumdan farkh bir katihmci ile isim degisikligi yapilabilir. Eger bu
yapilamiyorsa (icret iadesi yapilmaz.
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3. EGITIM ONCESINDE VE SIRASINDA YAPILACAK DiGER iSLER

3.1.Derslikler
Egitim duyurusu yapilmadan 6nce Egitim Programi Oneri Formu’nda yer alan kriterlere gére uyan bir
egitim mekaninin (derslik, amfi, konferans salonu, toplanti odasi vb.) uygunlugu arastirilir. ASEGEM’e
tahsis edilen CZ02 dersligi disinda ihtiyaca gore diger egitim mekanlarindan da yararlanabilinecektir.

Uygun ders mekani belirlenip, egitim tarihlerinde bos oldugu teyid edildikten sonra dersligin/liklerin
rezervasyon islemi yapiimaldir.

Egitimler baslamadan en az bir glin dnce, dersliklerin standard donanimlari kontrol edilir ve ¢alisip
¢ahismadiklari denenir. Eksik veya ¢alismayan donanim mevcut ise gecikmeksizin ilgili birimlerle temasa
gecilerek donanimin tamamlanmasi ve/veya ¢alistiriimasi saglanir.

Egitim Programi Oneri Formu’nda yer alan ve ASEGEM tarafindan karsilanmasi gereken egitime 6zel
donanimlarin olup olmadigi kontrol edilir.

3.2.Ikram ve Yemek Hizmetleri
Ek 7’de yer alan “Etkinlik Bilgi ve ikram Formu” egitime katilacaklarin sayisi kesinlestikten sonra fiyat
bilgilleri bos birakilarak doldurulur ve egitim baslamadan en az 1 hafta dnce ilgili birime ulastirilir ve
daha sonra telefonla teyid edilerek gerekebilecek acgiklamalar yapilir.

Egitimler basladiktan sonra ara ara egitim mekani kontrol edilerek hizmetin yerine getirilip
getirilmedigi, miktar-kalite ve zamanlama agisindan uygun olup olmadigi saptanir. Bu konuda egiticinin
gorist de mutlaka alinacak olup, egiticinin egitim sirasinda bu hizmetlerle ilgili istek ve/veya sikayetleri
derhal degerlendirilir ve sonuglandirilir.

3.3.Kirtasiye Malzemeleri
Her egitim icin, egitimi 6nerenler ve ASEGEM tarafindan belirlenecek bir formatta katilimci isimlikleri
hazirlanir.

Her egitimden dnce, Egitim Programi Oneri Formu’nda mutabik kalinmis malzemelerin egitim énerisi
sahibi ve/veya ASEGEM tarafindan katilimci sayisina uygun miktarda temin edilmis olmasina dikkat
edilir. Bu malzemeler egitimin baslamasindan 24 saat once tedarik edilmis ve/veya hazirlanmis
olmalidir.

3.4.Temizlik
Egitimin baslamasindan bir glin dnce egitimin yapilacagi mekan/lar kontrol edilerek temizliginin uygun
olup olmadigi kontrol edilir. Goriilen eksikliklerin giderilmesi icin ivedilikle ilgili birimle temas kurulur.

Egitimler basladiktan sonra ara ara egitim mekani kontrol edilerek gereken hizmetin yerine getirilip
getirilmedigi mutlaka kontrol edilir.
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3.5.Giivenlik Birimi
Her egitim baslamadan bir giin 6nce, kesinlesmis katilimci listeleri glivenlik birimine ulastirilir.

Haftasonu ve haftaici aksam saatleri kapali otoparkin katihmcilar tarafindan kullanilabilecegi bilgisi
alindiysa, bu durum glivenlik birimine bildirilir, ayrica katilimcilara bu konuda bilgi verilir.

3.6.Katilimcilarin Bilgilendirilmesi
Egitim baslamadan dnce katilimcilarin e-posta adreslerine gonderilecek bir mesaj ile egitimin tarih, yer
ve programi tekrar hatirlatilir. Bu mesajda ayrica eger onay alindi ise kapal otoparkin kullanilabilecegi,
kampise ulasimin belediye otobsi, metro gibi vasitalarla nasil yapilabilecegi, egitim sirasinda kampus
icinde kullanilabilecek Aplus ve Starbucks gibi tesislerin bulundugu, ASEGEM biriminin yeri belirtilir.

3.7.Egitimin Tamamlanmasi
Her egitim tamamlandiginda Egitimci ya da Egitim Koordinatord, katilimci devam listeleri ve var ise
yapilan degerlendirme sinavi sonug bilgilerini ASEGEM’e iletmekle yikimlidir. Ayrica her egitim
sonrasl tim katilimcilardan Egitim Degerlendirme Formu (EK-8) doldurulmasi talep edilir.
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4. EGITiM SONRASI VERILECEK SERTIFiKA VEYA DiGER BELGELER

ASEGEM tarafindan gergeklestirilen sertifika egitimleri, egitimler, seminerler vb. sonrasi verilecek
belgeler Sertifika, Basari Belgesi ve Katilim Belgesidir.

4.1.Sertifika
Resmi Kurumlarla ishirligi icinde veya standartlari Resmi Kurumlar tarafindan belirlenmis sertifika
egitimleri (Saghk Bakanligi onayl ilkyardim Egitimleri, is-Kur Egitimleri, Calisma ve Sosyal Givenlik
Bakanligi onayli isyeri Hekimligi, Saglik Bakanhgi onayl hemsirelik egitimleri gibi) sonunda verilen
belgedir. Bu belgeler; standartlari belirleyen kurumlara bagh olarak “Sertifika” veya “Basari Belgesi”
olarak adlandirilabilmektedir. Bu egitimlerin standartlari (slresi, mifredati, katihm o6n kosullari,
egitmenlerine yonelik kosullar, basari degerlendirme sistemi, devam mecburiyeti, belgenin gecerlilik
suresi, yenilenme kosullari gibi) ilgili kurumlar tarafindan belirlenmis olup, egitimlerde katilimcilar
istenen kosullari yerine getirdikleri takdirde ASEGEM tarafindan verilecek belge (sertifika) ayrica ilgili
kurum tarafindan da onaylanarak resmi bir belge niteligini kazanir. Belge; Merkez Midiri imzaladiktan
sonra resmi onay icin ilgili kuruma gonderilir. Bu tiir belgelerde, belgenin gecerlilik stiresi de belirtilir.

4.2.Basari1 Belgesi
ASEGEM tarafindan agilan ve belli kosullara tabii mesleki ve kurumsal egitimlerin sonunda verilen
Acibadem Universitesi’nin resmi belgesidir.

Bu tir egitimler; 60 saat ve Ustli olarak planlanir. Katiimcilardan en az %70 devam etmeleri ve egitimin
sonunda yapilacak sinavda geger not (en az 70/100 puan) almalari beklenir.

Devam durumu her ders veya etkinlikle ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici devam durumunu
gosteren gizelge ile birlikte yoklama listelerini ilgili program koordinatériine teslim eder.

Egitim sonunda yukarida belirtilen kriterleri yerine getiren katiimcilara Egitim Koordinatori ve Merkez
Muduridnidn imzaladigl “Basari Belgesi” verilir.

Devam mecburiyetini yerine getiren ancak sinavda basarili olamayan katilimcilara ise “Katihm Belgesi”
verilir.

Egitim programina devam kosullarini yerine getirmeyen katilimcilar katilim belgesi veya basari belgesi
verilmesine yonelik degerlendirmeye alinmaz ancak bu katilimcilarin ilgili egitim programina iliskin mali
sorumluluklari devam eder.

4.3.Katilim Belgesi
ASEGEM tarafindan dizenlenen kisa sireli kisisel gelisim egitimleri, seminerler, kongreler vb.
etkinlikler icin dizenlenen belgedir.

Kisisel egitimlerde egitici ve Merkez Mudir tarafindan, sinav kosullu egitimlerin sinav bélimiinde
basarisiz olup da devam mecburiyetini yerine getirenlere Egitim Koordinatori ve Merkez Muduiriu
tarafindan imzalanarak verilir.
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Seminer, kongre vb. etkinliklerde verilecek belgelerdeki imzalara, her bir etkinligin 6zellikleri dikkate
alinarak ayrica karar verilir.

4.4.Sertifika veya Belgelerin Hazirlanmasi, Dagitilmasi, Yenilenmesi
Tum sertifika ve diger belgeler kayit altina alinir. Kayit alaninda katilimcinin adi, T.C. kimlik no, egitimin
adi, belgenin verilis yili, egitimin kodu, belge no, egitim sekli, verilen belgenin tiirl (basari belgesi veya

katihm belgesi) gibi bilgiler yer alir. Bu bilgiler stirekli bir “excel” dosyasi olarak saklanir ancak bitirilen
her egitimin ardindan o egitime ait bolimin giktisi alinarak, Merkez Mudirine imzalattirildiktan sonra

ayri bir dosyada saklanir.

Her egitim icin egitimin konusu hakkinda fikir verebilecek 2-4 harften olusan bir kod atanir ve ayni
egitimler tekrarlandik¢a hep ayni kodla kaydedilir.

Ornek belge no: Belge No : ASEGEM / 2024 / BPS / 979

Yil igcinde belge numaralari her egitimde sifirlanmaz, verilen tim basari sertifikalari ve katihm belgeleri
bu kayitlarin tutulmaya baslandigi ilk belgeden itibaren arttirilarak devam eder. Yil basinda belge
numarasi sifirlanir.

4.5.Sertifika ve Belge Formatlari

Resmi Onayli Sertifikalar
ilgili kurum tarafindan belirlenmis formata gére diizenlenir (Ornek EK-9 ).

ASEGEM Tarafindan Diizenlenecek Basari Belgeleri

Olusturulmus standart bir sablon tizerine katilimcinin adi, egitimin adi, egitim tarihi bilgilerinin
girilecegi, egitim slresinin ve “yapilan sinavda basarili olundugu” ibaresinin yer aldigi bir
formattadir.

Diizenlenen egitimin 6zelliklerini belirtecek gérsel unsurlarla zenginlestirilebilir. (Ornek EK-10)

ASEGEM Tarafindan Diizenlenecek Katilim Belgeleri
Olusturulmus standart bir sablon (zerine katihmcinin adi, egitimin adi, tarihi bilgilerinin
girilecegi bir formattadir. (Ornek EK-11)

5. EGITICILERIN UCRET VE ODEMELERI

Her egitimin tamamlanmasinin ardindan egitici/ler tarafindan diizenlenen ve ASEGEM’e gonderilen
“MF-01 Egitim is Yikii Formu”nda (EK-12) yer alan bilgiler v egitim sonu maliyetlendirme calismalari
kapsaminda egitmen ddeme tutarlari hesaplanarak EK-13’te yer alan “MF-02 Egitici Ucreti Odeme
Talep Formu” iki niisha olarak diizenlenir. Merkez Mudiri tarafindan onaylanir ve bir nlishasi Mali
isler’e teslim edilir. 2. niishasi ise Mali isler’de formu teslim alan kisi tarafindan imzalanarak
ASEGEM’de dosyalanmak lzere geri alinir.

S6z konusu formda egitime katilan egiticilerin isimleri, verdikleri dersin saat veya giin olarak miktari,
odenecek brit licretin toplam miktari, gerekiyorsa gelir vergisi matrahi yer alir.
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Egiticilere 6denecek Ucretler ASEGEM tarafindan olusturulan ve saklanan, egiticilerin ¢alistigi kurum
veya kurulus, egiticinin statlisii ve yapilacak 6demenin tirtine (bordro, gider pusulasi veya fatura gibi)
gore brit olarak hesaplanmis lcret tablolari esas alinarak diizenlenir.

Disaridan hizmet veren egiticilerin 6demeleri; Mali islerin kendi ¢alisma usul ve esaslarina gore
belirlenmis 6deme takvimi dogrultusunda, her ayin 20 ‘sinde (eger hafta sonuna denk geliyorsa, takip
eden ilk is glinlinde) yapilir.

Egitimin tamamlanmasini takiben Mali isler’e génderilen MF-02 formu bir sonraki ayin 20’sinde
6denmek Gzere 6deme programina alinir.

Acibadem Universitesi 6gretim Uyelerinin ve Acibadem istiraklerinden gelen egiticilerin 6demeleri
maas takvimine gore diizenlenir.

Uzun siiren egitimler (6rnegin 8 haftalik sertifika egitimleri gibi) icin ddeme formlari aylik olarak
diizenlenir.

Odemeler; Form MF-02 ‘de belirtilmis Banka hesaplarina yapilir.

Her egitim sonunda tim egitim gelir ve giderlerinin yer aldigi MF-3 Egitim Sonu Maliyetlendirme
Formu dizenlenerek ilgili egitimin dosyasina kaldirilir.
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6. EKLER
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EK 1 Egitim Program Oneri Form (EF-01)
EGITIM PROGRAMI ONERi FORMU

Egitim Programi Bagligi

Egitim Programi Kisa Agiklamasi

Egitimi Oneren Kurum/Kurulus/Kisi

Program Yiriticist (1

Egitimcilerin Bilgileri @

Unvani Adi-Soyad

Uzmanlk Alani

Egitim Programinin Amaci

Ogrenim Hedef(ler)i

Katim On Kosulu
(var ise)

Egitim Programinin igerigi ©)

Onerilen Katiimc1 Sayisi )

Enaz Kisi

En ¢ok Kisi

Hedef Kitlesi ve Bu Kitleye Ulagim
Yéntemleri®

Egitim Yontemi (ylizylize, uygulamali
vb)

Egitim Programinin Siiresi

Yiiz ylize Egitim

Toplam gln saat

Uzaktan Egitim

Toplam gun saat

Egitim Mekani Ozellikleri ©

Online Egitim ise Kullanilan Program

Egitim Programinin Ongériilen
Baslatiima Tarihi (Ay ve yil olarak) (7)
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Egitimin Yapilacag: Yer @)

Ek Hizmet ihtiyaci @

Egitim Oncesi Katilimcilarin
Yapacagi Caligma (var ise)

Egitim sirasinda katimcilara

dagitilacak dokiiman var mi? Evet_____ Hayr____

Egitim Programi Sonunda Verilecek
Belge Tiirii (10

Olgme Degerlendirme Yéntem(ler)i
(var ise)

Egitim Oncesi Katilimcilara Onerilen
Kaynaklar (var ise)

Var ise Benzer Egitim Programlarinin Kisi Bagina Enfz___ (T EnFazia (1L

; i? (1)
Ucretleri Egitim Bagina EnAz___ (TL) EnFazia ____(TL)

Bu Egitim Programi Igin Katihm
Ucreti Oneriniz (KDV dabhil)

(1) “Program Yir(tiicisd”, bu egitim programini éneren kurum/kurulus tarafindan ismi bildirilen ve
programin y(rGtilmesi ile ilgili ortaya gikabilecek aksakliklarda ASEGEM’e karsi sorumlu olacak kisidir.

(2) Egitim programi kapsaminda isimleri bildirilen egitimcilere ait egitim durumu, is deneyimi, iletisim bilgileri
vb. igeren dzgecmisler bu form ile birlikte Akademik Kurul incelemesi igin ASEGEM'e teslim edilecektir.

(3) Gunliik konu bagliklari olarak belirtilebilir ancak Akademik Kurul incelemesi igin egitim mifredatinin
detaylari ve anlatilacak igerikleri ayrica ASEGEM'e teslim edilecekir.

(4) Egitimcilerin katilimei sayisi tercihinin ve kullanilacak egitim mekani blyUkIGginin belirlenmesi igin
istenmektedir.

(5) Onerilen hedef kitle kimlerdir, sizin bu kitleye hangi mecralarda, nasil duyuru yapma olanaklariniz
bulunmaktadir.

(6) Derslik sayisi veya buyukligu, egitim arag ve geregleri, oturma diizeni gibi

(7) Egitimin kesin tarihine, bu formda yer alan bilgilerin ASEGEM tarafindan degerlendirilmesini takiben,
ASEGEM ’in egitim programi da dikkate alinarak Program Yritlctst ile birlikte karar verilecektir.
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(8) Universite icinde egitimin yapilacagi derslik(ler) ASEGEM tarafindan (6)'da belirtilen hususlar ve kendi
egitim takvimi de dikkate alinarak belirlenecektir. Ortaklasa duzenlenen ve 6zelligi nedeniyle Universite
disindaki bir mekanda dlzenlenmesi gereken egitimlerde, egitim programini 6neren kurum/kurulus
tarafindan onerilecek mekanin ASEGEM tarafindan onaylanmasi sarttir.

(9) Sabah/aksam ikram servisi, 6gle yemegi vb. gibi. Bu hizmetler tniversitemiz blinyesinde bulunan ayri bir
tuzel kisilik tarafindan karsilanmakta olup ASEGEM Uzerinden fatura edilmektedir.

(10) Katiim Belgesi verilecek ise; egitimcinin sinav yapma sarti yoktur. Katilimcilar egitime devam ettikleri
takdirde bu belgeyi alabilirler. Bagari Belgesi icin egitim programinin en az 60 saat olmasi, %70
devamlilik ve yapilacak sinavda en az 70/100 puan alinmasi gereklidir. Devam sartlarini yerine getirip
sinavda basarisiz olanlara Katilm Belgesi verilebilir. Verilecek belgenin tasarimina daha sonra
ortaklasa karar verilecekir.

(11) Egitimin dlzenlendigi kurum/kuruluslari belirtiniz.
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EK 2 Kurum/Kuruluslarla Yapilacak isbirligi Protokolii Ornegi

ACIBADEM UNIVERSITESI SUREKLi EGiTiM VE GELiSiM MERKEZi (ASEGEM) iLE
......................................... ARASINDA
BiRLIKTE EGiTiM HiZMETLERi VERILMESi KONUSUNDA HiZMET PROTOKOLU

Madde 1

Amag

(1) Protokol; Acibadem Universitesi Kerem Aydinlar Kampiisii Kayisdagi Caddesi, icerenkdy
Mabhallesi No.32 Atasehir/ISTANBUL adresinde yerlesik Acibadem Universitesi Siirekli
Egitim ve Gelisim Merkezi (ASEGEM) il€ ....c.ccvveereereeneeneennnsnssnssnssnssnsssnssssssssnssnssssssssssassassassnas
adresinde yerlesik oveevireneeneneeneennen sirketi/kurulusu arasinda; .....cccceeeeveveenenene.
sektorinde ¢alisan .......cccoveeveeeeee yonelik mesleki egitim programlarinin
iceriginin saptanmasi, talep edilen sekilde dizenlenmesi, egitmenlerin egitim
programlarina gore segimi ve gorevlendirilmesi, egitimin icerik ve katilimci sayisina gére
istanbul basta olmak lizere Tiirkiye genelinde ihtiya¢ duyulan illerde egitim salonlari
ayarlanmasi konularinda ortak hareket etmek Uzere isbirligi yapmak temel amaciyla
olusturulmustur.

(2) Bu temel amacin gergeklestiriimesi igin taraflar, bu protokoli olusturan asagidaki
maddeleri ve bu Protokol’tin bitlintnd karsilikh olarak kabul ve taahhiit ederler.

Madde 2

Taraflar

(1) Protokol’iin taraflari; Acibadem Universitesi Siirekli Egitim ve Gelisim Merkezi (ASEGEM)
VE cvieetecteeiereee e et Sirketi/Kurulusu’dur.

(2) Taraflar, gerekli gormeleri halinde, isbirligi yapmak (izere yeni hizmet ve servis saglayicilari
ile ortak Protokoller imzalayabilir.

Madde 3

Kapsam

Bu Protokol, ilgili mevzuatina uygun sertifika egitimine iliskin taraflarin isbirligine iliskin usul
ve esaslari kapsamaktadir.

Madde 4

Tanimlar

Bu Protokol’de gecen
ASEGEM : Acibadem Universitesi Siirekli Egitim ve Gelisim Merkezini (ASEGEM),
Sirket/Kurulus: .......ccceeuue. Sirketini/Kurulusunu,
Universite  : Acibadem Universitesini ifade eder.

Madde 5
Egitim Hazirhgi ve Yukumliilukler
(1) Universite ile Sirket/Kurulus;
(a) Egitim programlarina yonelik tanitim dosyasi hazirlayarak, hedef kitleye ulasmak ve
etkin bilgilendirme ve tanitim icin ayrica web sitesi diizenlemesi yapar,
(b) ilgili kamu kurum ve kuruluslari, kamu tiizel kisiligine haiz meslek birlik ve odalari ile
kurum ve kuruluslari, vakif ve dernek gibi sivil toplum kuruluslariyla gériismeler yapar,
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(c) Egitim programlari igin toplanacak katilimci basvurularina gore egitim yapilmasi karar
verilenillerde ve tarihlerde, egitim programinin gerektirdigi her tiirli 6n hazirligi yapar,

(d) Bu kapsamda; egitimcilerin segimi ve bilgilendirilmesi, egitim igeriklerinin glincel ve
hazir olmasi, egitim salonlarinin ayarlanmasi ve egitim {cret ¢alismalarinin
hazirlanmasini saglar.

(2) Universite, istanbul‘da yapilacak egitimler icin ihtiyaca gore kullaniimak tizere derslik ve
amfilerini ve gerekirse Acibadem Hastaneleri ile igbirligi yaparak hastanelerin egitim
salonlarini egitim programlari igin tahsis eder.

(3) istanbul disinda yapilacak egitimler icin taraflar egitimlerin yapilacag illerdeki
Universiteler, Ticaret ve Sanayi Odalari, oteller vb. yerlerde egitim salonlari tahsisi icin
beraber ¢aligirlar.

(4) Bu Protokol ekinde yer alan listede belirtilen egitmenler ve bu listeye dahil olacak yeni
egitmenler taraflarin ortak karari ile belirlenir.

(5) Taraflar, egitmenlerin konularinda deneyimli, glivenilir ve taraflari temsil etme 6zelligine
sahip olmasina dikkat edilir.

Madde 6
Egitim Siireci
(1) Universite ile Sirket/Kurulus;
(a) Egitime katilacak katilimcilara ve ilgili kurumlarina egitimin kalitesi ve sinavda basarih
olma taahhidi verir,
(b) Sinavda basarisiz olan katilimcilara bir sonraki egitim Ucretsiz olarak verir,
(c) Egitime katilanlara sertifika verir.

Madde 7
Egitimin Biitgesi
(1) Universite ile Sirket/Kurulus;

(a) Bu Protokol’e konu olacak tiim egitim programlari icin olusacak vergiler dahil yapilan
her tirli harcama ile gelirleri esit oranda paylasir,

(b) Egitimci ders/saat Uicretleri, istanbul disi egitim maliyetleri, olasi egitim materyalleri
cogaltma vb giderler ile gelirlere yonelik olarak, bu Protokol’iin eki olmak Uzere
egitimin Ozelligine gore ayri bir Protokol imzalar,

(2) Egitim programlarina yonelik olarak 3. Sahis ve/veya kurumlarla isbirligi yapiimasi
durumunda, taraflar bu Protokol’iin eki olmak Uzere egitimin 6zelligine gore ayr bir

Protokol imzalar,

Madde 8

Protokol Siiresi

Bu protokol ................... tarihinden baslayacak tiim programlari kapsamakta olup bir (1) yil stire
ile gecerlidir. Taraflardan herhangi biri veya ikisi de, protokolii sirdlirmeme niyetini sire
bitiminden bir (1) ay once yazili olarak bildirmedikleri takdirde ayni sireyle uzamis sayilr.

Madde 9

Tebligat ve Adres Degisikligi

Taraflar arasinda yapilacak her tirli bildirim yazili olarak faksla (teyidi yine yazili olarak
yapilmak kosulu ile ve teyit tarihi tebellig tarihi olmak lizere), taahhitli mektup, noter
aracihgi ile yapilir. Taraflarin bu protokolde yazili adresleri tebligat adresleridir. Taraflardan
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herhangi biri, tebligat adresini degistirse bile, degisiklige iliskin olarak karsi tarafa noter
aracihg ile yazili bildirim yapilincaya kadar, taraflarin birbirine yapacaklari her tirli tebligat
isbu protokolde yer alan adreslere yapilacak ve gecerli bir tebligin yasal sonuclarini
doguracaktir.

Madde 10

Devredilemezlik

Taraflar, protokol ve eklerini ve bunlardan kaynaklanan hak ve borglarini, kismen veya
tamamen birbirlerinden “yazili muvafakatini almaksizin”, devredemez. Taraflar, ortaklik
yapisindaki herhangi bir degisikligi gerceklestirmeden Once, karsi tarafa bildirim yaparak,
“yazili muvafakatini” almahdir. Bildirimin yapilmamasi veya “muvafakat almaksizin” devrin
gerceklestiriimesi halinde, taraflar derhal protokolii sona erdirme hakkina haizdir.

Madde 11

Gizlilik

Taraflar, is bu protokol nedeniyle birbirlerinden aldigi, alacagi ve gizlilik gerektiren bilgileri ve
ticari sirlari, dogrudan veya dolayli olarak digerinin izni olmaksizin is bu protokol siiresince
veya protokolin herhangi bir nedenle sona ermesinden sonra hig¢ kimseye
aciklamamayi/paylasmamayi ve calisanlarinin veya protokol konusu isin gerceklestiriimesinde
gorevlendirdigi Gglinci kisilerin de bu taahhite uygun davranmalarini temin etmeyi kabul ve
taahhut eder.

Madde 12

ihtilaflarin Coziimii

Protokoliin uygulanmasi ile ilgili olarak ortaya cikabilecek anlasmazliklar, dncelikle taraflarin
yetki verecegi temsilcileri arasinda yapilacak gériismelerle, bunun miimkiin olmamasi halinde
ise istanbul Mahkemelerince ¢éziimlenecektir.

Madde 13

Yirurlik

Onii¢ (13) maddeden olusan bu Protokol ve ekleri iki (2) niisha olarak diizenlenmis olup,
taraflarin kendi yetkili mercilerince onaylanmasini takiben imzalandigi tarihte yirirlige girer.

Acibadem Universitesi Sirketi/Kurulusu imza Yetkilisi
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EK 3 Egiticilerle Yapilacak Sézlesme Ornegi

EGIiTiM HiZMET SOZLESMESi
1. TARAFLAR
Bu Sozlesme bir tarafta, ................ adresinde faaliyet gosteren ................. (asagida kisaca EGITICi
olarak adlandirilacaktir) ile diger tarafta, Kerem Aydinlar Kampiisi Kayisdagi Caddesi No:32
Atasehir/istanbul adresinde faaliyet gdsteren Acibadem Universitesi Sirekli Egitim ve Gelisim
Merkezi (ASEGEM) (asagida kisaca ASEGEM olarak adlandirilacaktir) arasinda asagida belirtilen
hikim ve sartlarda mutabik kalinmak suretiyle akdedilmistir.
Sozlesmede EGITiCi ve ASEGEM ayri ayri “Taraf”, birlikte “Taraflar” olarak anilacaktir.
2. SOZLESMENIN KONUSU ve AMACI
EGITiCi, ASEGEM’e ait dersliklerde veya beraber kararlastiriimis baska mekanlarda; bu Sézlesme
ile belirlenmis olan konudaki egitim hizmetlerinin asagida belirlenen sartlar, tarihler ve belirlenen
Ucret karsiigl yiritmesi ile ilgili taraflarin hak ve vyikimldliklerinin belirlenmesi ve
belgelenmesidir.
3. SOZLESME KONUSU EGITiMLER ve TARIHLERI

4. EGITIMLERIN SAATLERI, YERi ve KATILIMCI SAYISI

4.1. Egitimlerin saatleri:

4.2. Egitimin verilecegi yer: ASEGEM’nin organize edecegi egitim salonunda
4.3. Egitimin giinliik toplam siiresi: .... saat

4.4. Egitimin grup ici katihmci sayisi: En fazla ... kisidir.

5. EGITICI’NIN YOKUMLULUKLERI

5.1. EGITiCi, bu Sézlesme ile belirlenmis olan konularda, iizerinde mutabakata varilmis “Egitim
icerik Formu” kapsamindaki (EK 1) egitim hizmetlerini yukarida belirtilen tarihlerde ve belirlenen
Ucret karsihgl yuritecektir.

5.2. EGITiCi, yukarida belirlenen egitim tarihinde/tarihlerinde, egitim dokiimanlarinin sézlesmede
belirtilen katilimci sayisinca ¢ogaltilarak, egitim salonlarina getirilmesini saglayacaktir.

5.3. EGITiCi, egitimlerin bitiminde ASEGEM’ya 5. maddede belirlenen tutara uygun fatura

gonderecektir.
2
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6. ASEGEM’IN YUKUMLULUKLERI
6.1. ASEGEM, egitimin verilmesine elverisli egitim salonu organizasyonunu yapacaktir.

6.2. ASEGEM, egitimde kullanilacak malzemelerin tedarikini ve malzemenin egitim salonlarinda
hazir bulundurulmasini saglayacaktir. Gereken malzemeler: barkovizyon cihazi, perde, flipchart ve
yazi tahtasidir.

6.3. ASEGEM, isbu s6zlesme konusu egitim tarihinin iptalini veya ertelenmesini, karsi tarafa en az
15 is glini 6nceden ihbarda bulunmak sartiyla isteyebilir.

6.4. ASEGEM, egitim sonunda katilimcilara verilecek olan Basari Sertifikasi veya Katilim Belgesini
hazirlayacaktir.

6.5. ASEGEM, asagida 7. maddede belirlenen zamanda egitimin cretinin 6demesini yapacaktir.

6.6. ASEGEM, egitimin tamaminin veya bir kisminin istanbul ili disinda yapilmasini isterse, ...
Egiticinin ulasim ve konaklama masraflarini karsilamayi kabul eder.

7. EGIiTiCiYE ODENECEK OLAN UCRET VE ODEME PLANI
7.1. Egiticiye egitim hizmeti icin saat basina briit ............. TL 6denecektir.

7.2. Egitim hizmetinin tamamlanmasini miteakip, hizmete iliskin fatura ASEGEM’e
gonderilecektir. ASEGEM, yukarida belirlenen birim fiyat tGzerinden hesaplanan egitici lcretinin
odenmesi icin gerekli islemleri yerine getirecektir. Egitici Gcretleri, faturanin kesildigi ayi izleyen
ayin 20’sinde (eger hafta sonuna geliyorsa takip eden ilk is giiniinde EGITiCi’nin asagida belirtilen
TL hesap numarasina yatirilacaktir.

Hesap Adi:

Hesap No:

IBAN No:

8. SOZLESMENIN SURESI

8.1. Bu Sozlesme .../.../2015 tarihinden itibaren .../.../2015 tarihine kadar yukarida 3. madde
belirtilmis egitim konusu ve tarihleri icin gegerlidir.

9. MUCBIR SEBEPLER

Taraflar iradeleri disinda olan ve iradi olarak dnlenemeyen, calisma imkanlarini kismen veya
tamamen gecici veya daimi olarak durduracak derecede meydana gelen dogal afetler, harp,
seferberlik, yangin, infilak, grev ve lokavt, Hiikimet veya resmi makamlarca alinmis kararlar gibi
taraflarin kontrolli haricinde vuku bulunan haller, iki taraf icin miicbir sebep sayilir. Bu gibi
durumlarda taraflar, Sozlesmede belirtilen ylkimlaliklerin tam veya eksik olarak yerine
getirilmesinden sorumlu olmayacaklardir. Taraflar miicbir sebebin vukuunu derhal yazili olarak
karsi tarafa bildirecek ve resmi belgeler ile tevsik edecektir. Miicbir sebebin 90 (doksan) giinden
fazla slirmesi durumunda egitim 3
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Taraflar'in mutabik kalacaklari ileri bir tarihe ertelenebilir veya Taraflar so6zlesmeyi karsilikli
mutabakatla feshedebilir.
10. DAMGA VERGiISI

Bu S6zlesmeden dogan Damga Vergisi taraflarca esit olarak 6denecektir.
11. HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Bu S6zlesme hakkinda hilkiim bulunmayan konularda ilgili mevzuat hikimleri gegerlidir.
12. YETKiLi MAHKEME

Bu Sozlesmeden dogan ihtilaflarda KADIKOY MAHKEMELERI ve ICRA DAIRELERI yetkilidir.
13. imzA

isbu Sézlesme 13 (onii¢) madde, li¢ (3) sayfa ve bir (1) EK olarak tanzim edilmis ve .../...2015
tarihinde taraflarca imzalanarak yirirlige girmistir.

isbu sézlesmenin altinda imzasi olan sahislar sézlesme imzalamaya yetkili olduklarini beyan ve
taahhut ederler.

ASEGEM EGITICI

EK 1: Uzerinde mutabik kalinmis egitim hizmet icerigini kapsayan “Egitim Programi Oneri Formu”

EK 1: Egitim Programi Oneri Formu
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EK 4 Gizlilik S6zlesmesi

GIZLILIK SOZLESMESI

isbu Gizlilik S6zlesmesi (bundan bdyle “Sézlesme” olarak anilacaktir) Genel Miidiirligi Kerem Aydinlar
Kampiisii Kayisdagi Caddesi No:32 Atasehir/istanbul adresinde bulunan Acibadem Universitesi
Sirekli  Egitim ve  Gelisim  Merkezi (ASEGEM) ile Genel Madarlaga
............................................. adresinde bulunan ................FIRMA UNVANI arasinda .../.../... tarihinde
ylrirluge girmek Gzere yapilmistir.

Taraflar, ticari iliskiye girdiginden/gireceginden ve kurmus olduklari is iliskisinin amaglari geregi yazili
veya sozli olarak bilgi alisverisinde bulunacaklarindan, isbu Sézlesmenin imzalanmasi hususunda
anlasmaya varmislardir.

1. Gizli Bilginin Tanimi:

Taraflardan birinin kendisi, iscileri, bayileri, acentalari ya da galisanlarinca diger tarafin iscileri, bayileri,
acentalari ya da calisanlarina acgiklanan her tirli bilgi, bulus, isleyis, is, metod, dijital protokol, baglanti
protokoli, yazilim modiilleri, deneyim ve bilgi sonucu elde edilen veya (retilen (irlin, cihaz, bulus, vb.
ilerleme ve patent, telif hakki, marka, ticari sir yasal korumaya konu olmasa bile diger her tirli yenilik
ve taraflarin aralarindaki ticari iliski esnasinda yazili yada sozli yoldan 6grenecekleri tiim ticari, mali,
teknik bilgiler, gorseller ve hizmetler gizli bilgi olarak kabul edilir.

2.Gizli Bilginin Diger Taraf¢a Korunmasi

Taraflar iligkilerinin gerektirdigi oOlcide gizli bilgilerini birbirlerine agiklamak durumundadirlar.
Taraflardan herbiri diger tarafca kendisine agiklanan gizli bilgilerin eksik ya da hatali olmasindan
sorumlu tutulamayacaklarini kabul ve taahhit ederler. Taraflar kendilerine diger tarafca aciklanan bu
gizli bilgiyi;

a) Bulyuk bir gizlilik icinde korumayi

b) Herhangi bir 3. Kisiye hangi suretle olursa olsun vermemeyi ve/veya alenilestirmemeyi,

c) Dogrudan ya da dolayli olarak aralarindaki ticari iliskinin amaclari disinda kullanmamay

d) Edinilmis hicbir dijital protokolli bir baska uygulamada kullanmamayi ve (gilnci partilerce
kullanimina izin vermemeyi taahhiit ederler.

Taraflar kendi gizli bilgilerini korumakta gosterdikleri 6zenin aynisini karsi tarafin gizli bilgilerini
korumakta da gostermeyi kabul ve taahhiit ederler. Taraflar ancak zorunlu hallerde ve isi geregi bu
bilgiyi, 6grenmesi gereken iscilerine, alt calisanlarina ve kendilerine bagli olarak ¢alisan diger kisilere
verebilirler ancak bilginin gizliligi hususunda iscilerini, alt calisanlarini ve kendilerine bagl olarak ¢alisan
diger kisileri uyarirlar. Taraflar iscilerinin, alt ¢alisanlarinin ve kendilerine bagh olarak c¢alisan diger
kisilerin isbu sozlesme yukimluliklerine aykiri davranmayacaklarini ve béyle davranmalari halinde
dogrudan sorumlu olacaklarini pesinen kabul ve taahhit ederler.

3. Gizli Bilgi Tanimina Girmeyen Bilgiler

28
ASEGEM

Stirekli Egitim ve
Galigim Merkezi




a. Kamuya malolmus bilgiler
b. Yururlikte olan kanun ya da diizenlemeler ya da verilmis olan bir mahkeme karari, idari emir
geregince aciklanmasi gereken bilgiler.

4. Miinhasir Hak Sahipligi

Taraflardan her biri kendilerine iliskin gizli bilgiler Gzerinde miinhasiran hak sahibidirler.

5. Alinmasi Gereken Onlemler

Taraflardan biri sorumlu oldugu kisilerce diger tarafa ait gizli bilgilerin S6zlesmeye aykiri bicimde
aciklandigindan haberder oldugunda, derhal ve vyazili olarak karsi tarafa durumu bildirmekle
yukumliddar.

Gizli bilgileri Sozlesmeye aykiri olarak aciklanmis taraf, bu bildirim {izerine veya kendiliginden
masraflar diger tarafa ait olmak kaydiyla tim yasal yollara basvurma ve ugradigi her tirli zararin
giderimini diger taraftan talep etme hakkina sahiptir.

6. Gizli Bilgileri iceren Materyallerin iadesi

Gizli bilgiler iceren her turli materyal, taraflar arasindaki ticari iliskinin ya da is bu S6zlesmenin sona
ermesi halinde ve karsi tarafin yazili ihtari Gizerine, derhal bu bilgilerin ait oldugu tarafa iade edilir.

7. Gizli Bilgilerin Agiklanabilmesi

Taraflardan higbiri, digerinin yazili izni olmaksizin kanunda agikca belirtilen haller disinda bu bilgiyi 3.
kisilere aktaramaz, herhangi bir sekilde ya da herhangi bir yolla dagitamaz, basin yayin organlari ve
medya kuruluslari vasitasiyla agiklayamaz, reklam amaciyla kullanamaz.

8. Devir ve Siire

isbu Sézlesme imza tarihinden itibaren yirirlige girer ve taraflarca miistereken sona erdirilmedikce
ylrarlukte kalr. Taraflar arasindaki ticari iliski sona erse dahi isbu S6zlesmedeki gizlilik yiktumltlikleri
gecerli olmaya devam edecektir. Bu S6zlesme ya da buradaki herhangi bir hak tamamen ya da kismen
devredilemez.

9. Uygulanacak Hukuk ve Yetkili Mahkeme

Bu Sozlesmenin yorumunda ve isbu Sozlesme sebebiyle ortaya ¢ikacak olan tiim uyusmazliklarda
istanbul mahkemeleri ve icra daireleri yetkili olup, Tiirk hukuku uygulanir.

10. Kismi Gegersizlik

isbu Sézlesme maddelerinden herhangi biri gecersiz sayilir ya da iptal edilirse, bu hal S6zlesmenin diger
maddelerinin gegerligine etki etmez.
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11. Sozlesme Degisikligi

Bu Sozlesme taraflarca daha 6nce 6zellikle gizlilik konusunda yapilmis olabilecek yazili ve s6zIi tiim
sozlesmelerin yerine gecer. Sozlesme degisiklikleri ancak yazili yapilabilir.

12. Bildirimler

Bu Sozlesme geregince gekilen tim bildirimler isbu Sozlesmede belirtilen taraf adreslerine noter
kanaliyla yapilir.

isbu Sézlesme, 2 (iki) niisha olarak hazirlanmistir. Taraflardan her birine birer niisha verilecektir .

ACIBADEM UNIVERSITESI = esrnensessssse s sssessssesnnes
imza imza
isim isim
Tarih Tarih
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EK 5 On Bagvuru Formu

2 A SEGEM

. BE | Siirekli Egitim ve
s Geligim Merkezi

vereereennnn. EGITIMI ON BASVURU FORMU

B I U = T

{Program hakkinda kisa bilgi)

Ad-Soyad *

Kisa yanit metni

Telefon *

Kisa yanit metni

E-posta *

Kisa yanit metni

Motunuz varsa iletiniz. *

Uzun yanit metni

Kigisel verilerime iliskin aydinlatma metnini ve haklanmi
(https:ifwww.acibadem edu tr/assets/kvkk/aydinlatma-metni. pdf) okudum, bilgilendirildim.
Bu form aracihdiyla paylagtdim kigisel verilerimin iglenmesini ve amaci ile baglantl
faalivetlerde kullamlmasin kisisel verilerin islenmesi acik riza metni
(https:ifwww.acibadem edu tr/assetskvkk/kisisel-verilerind slenmesi-acik-riza-metni. pdf)
dodruttusunda onaylyorum. Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi Siirekli Egitim ve
Geligim Merkezi (ASEGEM) faaliyetleriyle ilgili olarak elektironik araclar da dahil clmak dzere
her tirld iletisim araci ile benimle iletisime gegilmesine izin verivorum. *

Okudum, onayhyorum.
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EK 6 Kesin Kayit Formu

Siirekli Egitim ve
Geligim Merkezi

EGITIMI KESIN KAYIT FORMU
U

B I o

On basvury yapilan editime kesin kayit icin asadida belirtilen gerekli bilgileri doldurunuz.

Ad-Soyad *

Kisa yanit metni

Dodum Tarihi *

Giin, ay, yil E

Meslek [ Onay kutulan -
Diyetisyen X
Ogrenci (Beslenme ve Diyetetik Bilimii) X
Mezun (Beslenme ve Diyetetik B&IOm) X

Segenck ekle veya "Diger” secenedi ekle

L m Gerekli ) i
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T.C. Kimlik No { Fatura iglemleri igin Gereklidir.) *

Kisa yanit metni

Fatura Adresi ™

Uzun yanit metni

E-posta’

Kisa yanit metni

Cinsiyet *
Kadin

Erkek

En son bitirilen okul *

ilkBdratim
Ortadgretim
Lise

On Lisans
Lisans
Yiksek Lisans

Doktora
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Kigisel verilerime iligkin aydinlatrma metnini ve haklanm
(https://www.acibadem.edu.tr/assets/kvikk/aydinlatma-metni.pdf) okudum, bilgilendirildim.
Bu form araciliiyla paylaghigim kisisel verilerimin iglenmesini ve amaci ile baglantil
faaliyetlerde kullamlmasini kigisel verilerin iglenmesi agik nza metni
(https./fwww.acibadem.edu.tr/assets/kvkk/kisisel-verilerin-islenmesi-acik-riza-metni. pdf)
dodrultusunda onayliyorum. Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi Surekli EGitim ve
Geligim Merkezi (ASEGEM) faaliyetleriyle ilgili olarak elektronik araglar da dahil olmak lzere

her turli iletigim araci ile benimle iletisime gegilmesine izin veriyorum. *
Okudum, onayladim.

Kayit icin bagvurdugum programin kosullanmn bilgim dahilinde oldugunu kabul ve beyan ederim
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EK 7 Etkinlik Bilgi ve ikram Formu

ETKINLiK BILGI VE IKRAM FORMU

Etkinligin adi:

Sorumlu Firma / Kisi

Faturalandirilacak Firma

Etkinligin tarihi:

Baslangig
Saati

Bitis
saati

Kullanilacak mekan

Katilimci sayisi

Yemek talebi ve icerigi
(Segenekler arka sayfadadir)

ikram talebi ve icerigi
(Segenekler arka sayfadadir)

ikram Saatleri

Denek veya Kadavra
kullanilacak mi?

Kullaniliyor ise; Temini kimin
tarafindan yapiliyor?

Kullanilacak denek veya
kadavranin cinsi

Kullanim Adedi

Ek talep

Not

Talep Sahibinin

Adi Soyadi
Birimi
imza
Tarih
................ Adet .o, YEMEK figini teslim aldim.

Adi Soyadi:
Tarih:
imza:

35

ASEGEM

Stirekli Egitim ve
Galigim Merkezi




Kahve Molasi

KM1: Cay, Kahve

KM2: Cay, Kahve, Su

KM3: Cay, Kahve, Tath & Tuzlu Kurabiye Cesitleri

KMa4: Cay, Kahve, Tath & Tuzlu Kurabiye Cesitleri, Su

KM5: Cay, Kahve, Mini Sandvich (Roll Ekmege)

KMe6: Cay, Kahve, Mini Sandvich (Roll Ekmege), Su

KM7: Cay, Kahve, Tath & Tuzlu Kurabiye Cesitleri, Simit Sandvig, Mini Sakalli, Mini Mekik
Kek, Su

Yemek

Tabldot: Tabldot Yemek Men (4kap)- Corba, Ana Yemek, Yardimci Yemek, Tatli veya Salata
(Soguk zeytinyagli ve digerleri ekstra fiyat)

Acik Biife: Tabldot Yemek Menii (4 kap), Pizza, Tavuk doner, Tath bifesi, Zeytinyagli
yemekler, Salata bar ve Mesrubat

Lunch Box: Tavuklu/Kofteli/Sebzeli diirim veya Beyaz/Kasar peynirli sandvic, Meyve, Kek,
icecek
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EK 8 Egitim Degerlendirme Formu

EGiTiM DEGERLENDIRME FORMU

Egitim ve egitimci ile ilgili asagidaki degerlendirme sorularini samimi ve acik yirekli olarak yanitlamaniz
rica ediyoruz. Gorus ve Onerileriniz, egitimlerimizin verimliliginin arttirilmasi agisindan ¢ok degerlidir.

Egitimin Adi
Egitimin Tarihi: Egitimin yeri:
Kesinlikle Katilmiyorum Emin Katilyorum Kesinlikle
Katilmiyorum Degilim Katiliyorum
8 ® @) © ©©

EGITIM HAKKINDAKi DUSUNCELERINIZ

Egitimin sUresi yeterliydi

Egitimin icerigi uygun ve
yeterliydi

Verilen 6rnekler uygun ve
yeterliydi

Kullanilan gorsel ve isitsel
materyal uygundu

Egitim belirtilen amacina ulasti

Diger goris ve Onerileriniz

EGITICILER HAKKINDAKI DUSUNCELERINiZ

Konusuna hakimdi

Yeterli bilgi birikimine sahipti

Konuyu agik ve anlasilir bicimde
anlatti

Konuyla ilgili deneyimlerini
egitime yansitti

Sunum teknigi etkindi / Sunum
becerisi yeterliydi /Egitim
araglarini etkin kullandi

Sunum igerigi glincel ve gorsel
acidan zengindi

Uygulamaya yonelik yeterliligi
tamdi

Konu bitlnligini sagladi

Katilimi tesvik etti/Katilimcilarin
aktif katilmini sagladi
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Zamani etkin ve verimli kullandi

Diger gorus ve onerileriniz

EGITIM ORTAMI HAKKINDAKiI DUSUNCELERINIiZ

Amacina uygun belirlenmisti

Temiz ve dizenliydi

Havalandirma yeterliydi

Aydinlatma yeterliydi

Yerlesim diizeni uygundu

Egitim arac ve gerecleri
yeterliydi

ikram yeterliydi

Diger gorus ve onerileriniz

Egitimden duydugunuz genel memnuniyeti belirtiniz

Hic memnun degilim | Memnun degilim Fikrim yok Memnunum Cok memnunum
BB ® ® ©© ©©

Egitimin mesleginiz/isiniz agisindan en ¢ok yararlandiginiz yonleri nelerdir?
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EK 9 Resmi Onayh Sertifika Ornegi

OIS S S SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSNO]
T:C.
SAGLIK BAKANLIGI
SAGLIK HIZMETLERI GENEL
MUDURLUGU

AR AR R R e e e e e e N R Rt ta e N N e

YOGUN BAKIM HEMSIRELIGi SERTIFiKASI Sertifika Tarihi:
Sertifika Tescil No:

sessessaseeness T.C. Kimlik Numarali Hemsire

Saglik Bakanligi Sertifikali Egitim Yénetmeligi hiikiimlerine gére 17.11.2015 tarihli ve E.994 sayili Bakan Onayi ile
urtrlage giren, Acibadem Mehmet Ali Aydinlar Universitesi Surekli Egitim ve Gelisim Merkezi tarafindan 11/10/2021-

y
22/11/2021 tarihleri arasinda diizenlenen “Yogun Bakim Hemsireligi Sertifikali Egitim Programi’ni basari ile |§

tamamlamis ve bu sertifikayl almaya hak kazanmistir.

Hemsire P
Program Sorumlusu Saglik Hizmetleri
Genel Midiiri

RS SSSSSSNSSSSNSSSSNSNSSSNSSSSNSN

o]
o}
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EK 10 ASEGEM Basar Belgesi Ornegi

ASEGEM

Geligim Merkezi

BASARI BELGESI
SEVIR Ll e i e

................... tarihleri arasinda diizenlenen ...... saatlik
R R S O S Egitim Programi”ni

devam ve sinav kriterlerini yerine getirerek basari ile tamamlamuistir.

---------------

ASEGEM Miidiirii

Relee No : ASEGEM / 2024 / SPB /0091

ASEGEM programidir.
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EK 11 ASEGEM Katilim Belgesi Ornegi

ACIBADEM

D R R

‘E : t1m Koordmatoru

ACIBADEM

 Belge No : ASEGEM /2021 /TBE / 0544

ASEGEM programidir.

ASEGEM
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EK 12 Egitmen Is Yiikii Takip Formu

ASEGEM

Siirekli Egitim ve
Geligim Merkezi

Form MF-01

EGITMEN iS YUKU TAKiP FORMU

is Yikii /

Egitmen Adi Soyadi Unvani Egitim Tarihi Egitimin Adi Saati

Egitim siirecine katkida bulunan kisiler ve egitimin gelistirilmesi ve sunumunda iistlendikleri toplam is yikleri yukaridadir.

HAZIRLAYAN : e
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EK 13 Egitici Ucreti Odeme Talep Formu
Form MF-02

EGIiTiCi UCRETi ODEME TALEP FORMU o] ../2025
Odeme
Egitimci Adi1 Soyadi Unvani Egitim Tarihi Egitimin Adi TC No* Sekli |Brit (TL)| Banka** |Sube**| IBAN**
Teslim
ONAYLAYAN Alan
EKi: (x) adet, (x)
sayfa
Merkez Miidiirii
Bu form 2 (iki) niisha olarak doldurulur. Onaylandiktan sonra bir niishasi Mali isler'e teslim
edilir.
2. nlshasi ise teslim edilen kisinin ismi ve imzasi alinarak ASEGEM'de arsivlenmek lizere geri
ahnir.
Hazirlayan: ......cccveeeens
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EK 14 Egitim Sonu Maliyetlendirme Formu

MF-3 Egitim Sonu Maliyetlendirme Formu

Egitim Adi

Tarihi

Egitim Sonu Maliyetlendirme Formu

Diger Diger Egitmen Tum
Kisi FiYAT KDV'siz Diger Maliyetler ( KDV Dahil) Maliyetler Maliyetler Maliyeti Maliyetler | Egitmen | ASEGEM
Toolam Sonrasi (Briit) Sonrasi Pay1 % Pay1 %
P Kalan Kalan
GELIR YEMEK | KIRTASIYE SERVIS
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